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normas de pesquisa
arquivo eclesiastico da arquidiocese de mariana

dom oscar de oliveira

Horario de pesquisa: segunda a terca-feira. De 8:00 as 11:00 e de 13:00 as 16:00.
Quarta-feira de 8:00 as 11:00.

Autorizacdo de acesso _aos documentos: obtida mediante cadastramento do
pesquisador, apresentacdo clara e precisa da linha de pesquisa e seu foco
especifico.

Apresentacdo de um cronograma de pesquisa em relacdo ao item
documental pesquisado, isto €, uma previsdo de quanto tempo necessitard para
trabalhar em cada documento.

Agendamento prévio da pesquisa.

Na sala de pesquisa se ingressa somente com folhas em branco e lapis preto
ou lapiseira para anotacdes. Por isso, é proibida a entrada nesta sala portando
cadernos, blocos, agendas, livros, documentos alheios ao arquivo.

Demais pertences devem ser depositados no guarda-volumes da recepcao.
Igualmente proibidos na sala de pesquisa: aparelho celular, tablet, notebook,
cameras fotograficas, radios, gravadores e outros dispositivos eletrénicos,
recipientes de agua, alimentos, cigarro e congéneres.

Vestudrio: proibido o ingresso na sala de pesquisa com trajes inadequados ao
ambiente: bermuda, boné, short, camiseta regata ou cavada, saia ou vestido curto,
legging e congéneres. Em suma: quaisquer trajes inadequados a um ambiente
arquivistico e eclesiastico.

As categorias de consulta do_acervo sdo quatro: I- Acesso liberado: itens
documentais em boas condi¢fes de conservacao e manuseio. 11- Acesso restrito:
documentos identificados como frageis. O acesso dependera de avaliacdo
especifica e autorizacdo da direcdo. Il — Acesso interditado: documentos
danificados, em precario estado de conservacdo e sem nenhuma condi¢do de
manuseio. IV — Itens em restauracgao: itens documentais que foram remetidos aos
laboratérios de restauracdo ou estdo na fila de espera.

O pesquisador recebera somente um_Unico item documental a cada vez,
conforme o cronograma apresentado.

O item documental sera examinado diante do pesquisador e do técnico do AEAM
antes e depois da consulta.

O pesquisador ndo pode circular na sala de pesquisa com os documentos pedidos.
Se pretender algum esclarecimento pode chamar o técnico ao seu lugar.

O pesquisador ndo pode trocar com outros pesquisadores da sala os documentos
recebidos.

O pesquisador é responsavel pelos documentos que recebe até a sua
devolucéo e conferéncia pelos técnicos de servigo.

N&o podera - em caso algum - escrever nos documentos ou sobre eles, nem retira-
los da sua ordem.




16- Também n&o podera colocar livros abertos uns sobre os outros, dobrar folhas,
forcar as encadernacdes, salivar os dedos para virar as folhas nem manusear as
espécies de forma a prejudicar a sua boa conservacao.

17- Obrigatorio o uso de luvas e recomendado mascaras protetivas.

18- Os documentos identificados como em mau estado de conservagdo constituem
documentos de consulta vetada até sua restauragao.

19- Documentos frageis sé podem ser consultados em casos especiais, devidamente
autorizados pela Dire¢do do AEAM.

20-E expressamente proibida a circulacdo de pesquisadores pelas outras
dependéncias do AEAM além daquelas que Ihes sdo de uso proprio: recepcao,
sala de pesquisa e sanitarios.

21- O ndo cumprimento das normas acima indicadas implica:

e Adverténcia formal

» Suspensdo ou perda da autorizacdo de pesquisa
* Procedimento civil ou penal conforme a legislagdo em vigor.
22- O pesquisador tem a sua disposi¢do um formulario de sugestdes.

23-0Os casos omissos ou situacBes especificas serdo analisados pela direcdo do
AEAM e/ou instancias da Arquidiocese de Mariana.

Entram estas normas em vigor a partir do dia de sua publicacao.

Mariana, 28 de janeiro de 2020
Memoria liturgica de Sdo Tomas de Aquino, Doutor da Igreja

Monsenhor Luiz Antonio Reis Costa
Vigario Geral da Arquidiocese de Mariana
Diretor do Arquivo Eclesiastico da Arquidiocese de Mariana



